[image: untitled]บันทึกข้อความแบบฟอร์มหนังสือภายใน
ตัวอักษรขนาด 32 พอยท์

ตราครุฑ
1.5 X 1.5 ซม.
ชั้นความลับ (ถ้ามี)
ชั้นความเร็ว (ถ้ามี) 
1.5 ซม.
ตัวอักษรขนาด 29 พอยท์

ส่วนงาน สำนักงานมหาวิทยาลัย กองกลาง งานอำนวยการ  โทร. 3013
ที่ อว 69.2.1/       				 วันที่  .............เดือน.............ปี................. หลังเรื่อง เคาะ 2 เคาะ

เรื่อง	 หลังเรียน เคาะ 2 เคาะ
(ส่วนงาน ที่ วันที่ เรื่อง ตัวอักษรขนาด 20 พอยท์ ตัวหนา

(เรียน ตัวอักษรขนาด 16 พอยท์)

เรียน	1 Enter + Beforre 6 pt

กั้นหลัง 2 ซม.
ระยะย่อหน้า 2.5 ซม.

		ข้อความ....................................................................................................................................
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….....................................................................................................กั้นหน้า 3 ซม.

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….....................................................................................................
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
1 Enter + Beforre 6 pt


		จึงเรียนมาเพื่อโปรด...................

4  Enter 




					   (ลงชื่อ)

  (นางพัชรี  คำรินทร์)
				           ผู้อำนวยการกองกลาง
		               







* ตั้งค่าระยะบรรทัดทั้งหมดเป็น หนึ่งเท่า หรือ single
* ระยะบรรทัดสามารถปรับแก้ตามความเหมาะสม


ชั้นความลับ (ถ้ามี)
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