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ใบขอใช้ห้องประชุม
วันที่................../..................../...................
           เวลาที่เขียน..........................น.ยื่นก่อนล่วงหน้าอย่างน้อยกว่า 2 วัน
เรียน   รองคณบดีฝ่ายบริหาร       
ข้าพเจ้า ( ชื่อ - สกุล ).............................................................................    ตำแหน่ง........................................................................
สังกัดกลุ่มวิชา 	   ภาษาตะวันตก    ภาษาไทยและภาษตะวันออก     สหวิทยาการทางสังคมศาสตร์    พัฒนาสุขภาพ
              สาขานิเทศศาสตร์บูรณาการ  คณะศิลปศาสตร์ ขอใช้ห้องประชุม 105   404   406 เพื่อ.................
.........................................................................................................................................................................................................
โดยมีผู้เข้าร่วมทั้งหมด.............คน  ในวันที่............/............./........... เวลาเริ่ม.........................น. ถึงเวลาสิ้นสุด..............................น.       มีความประสงค์ขอใช้อุปกรณ์    ไม่มีความประสงค์ใช้อุปกรณ์      ( ทำเครื่องหมาย ในช่องสี่เหลี่ยม )   
 เครื่องขยายเสียง  		    เครื่องมัลติมีเดียโปรเจคเตอร์  
เครื่องฉายภาพจากวัตถุ		    ไมค์โครโฟนตั้งพื้น .........ตัว
ไมค์โครโฟนตั้งโต๊ะ........ ตัว	    อื่น ( โปรดระบุ )...............................................................................................

(ชื่อ - สกุล) ผู้ขอ.............................................................
    
        (                                                  )

เบอร์โทรติดต่อ................................................
ได้ดำเนินการตรวจเช็คห้องประชุมที่ได้ขอใช้แล้ว    ว่าง      ไม่ว่างเนื่องจาก.............................................................................
.........................................................................................................................................................................................................
  
ผู้ตรวจเช็ค  ..........................................					         อนุมัติ     ไม่อนุมัติ
         (                                           )                                                            (                                               )                                        

เวลา..................น. วันที่........../............./........      		     ผู้อนุมัติเวลา.....................วันที่............./............../...............
ผลการปฏิบัติงาน................................................................................................................................................................
........................................................................................................................................................................................................
 
 ผู้ปฏิบัติ ........................................................
             						                         (                                         )
หมายเหตุ   ยื่นใบขอใช้ห้องประชุมก่อนล่วงหน้าอย่างน้อยกว่า 2 วัน
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